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Vé viéc quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chie
2 K L4 A
ciia Ban T6 chirc - C4n b

CHU TICH VIEN HAN LAM KHOA HQC XA HOI VIET NAM

Cén cir Ludt Khoa hoc va Céng ngh¢ ngay 18 thang 6 nam 2013;

Cén cir Nghij dinh sé 109/2012/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2012 cla
Chinh phi quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t chirc ctia Vién
Han 14m Khoa hoc x4 hji Viét Nam; Nghij dinh s 217/2013/ND-CP ngay 26
thing 12 n&m 2013 ctia Chinh phi sira d8i, bd sung mét sb didu cia Nghj dinh
s 109/2012/ND-CP; |

Xét d€ nghj clia Trudng ban Ban T4 chite - Cén b9,

QUYET DINH:

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

1. Ban T4 chitc - Cén b 1a don vi thudc Vién Han lam Khoa hoc x4 hdi
Viét Nam (sau day goi tét 14 Vién Han 1am), c6 tén giao dich béng tiéng Anh la:
Personnel and Organization Department (viét tit 1a POD).

2. Ban T4 chire - Cén b0 ¢6 chirc ridng tham mury, gitip Chi tich Vién Han
lam, Déang dy Vién Han lam vé cong tac tb chirc - c4n b cita Vién Han 1am; dao
tao, bdi dudng phat trién ngudn nhan lwe; ché db, tidn lwong, ngach, bac cdn b9,
cdng chirc, vién chirc; bdo vé chinh tri ngi by trong toan Vién Hén. lam.

Piéu 2. Nhiém vy va quyén han

Ban Té chirc - Can bd cd nhiém vu va quyén han sau dy:

1. Chu tri, phéi hop véi cdc don vi thude va true thudc Vién Han 14m x8y

dung chién luge, quy hoach, ké hoach phét trién dai han, trung han va hang nim
clia Vién Han 14m trong Iinh virc td chitc cén b,



2. Tham muu, gitp Chu tich Vién Han 1am, Déang uy Vién Han l14m x4y
dung t chirc bd mdy, doi ngil can bg, cbng chirc, vién chirc va ngudi lao dong
dép Umg yéu cu nhiém vy ciia Vién Han lam.

3. Tham muu, gitip Chi tich Vién Han 18m x4y dung va ban hanh céc quy
ché, quy dinh va vin ban quén Iy trong céng tac td chirc - cén bo.

4, Chu tri, phéi hop véi céc don vi thue va trye thude Vién Han 1am thyue
hién céc quy dinh vé t chire bd may, vé x8y dung, quén ly d6i ngii c4n b, cong
chure, vién chirc va ngudi lao déng; thuc hién chire nang quén ly trong cOng tac
td chirc - c4n bd theo s phan cp, tiy quyén ciia Chui tich Vién Han lam.

5. Thim dinh, trinh Chi tich Vién Han 14m ban hinh quy dinh v& chirc
néng, nhiém vy, quyén han, co ciu tb chire, quy ché 1am viéc clia cac don vi
thudc va trirc thudc Vién Han l1am.

6. Thong nhét quan Iy vé t8 chirc va hoat d9ng trong linh vuc béo chi, xut
ban, hoi dong khoa hoc ciia Vién Han 14m va cc don v trye thue Vién Han lam.

7. Chu trl, phdi hop véi cdc don vi thude v tryc thuge xdy dyng phuong
an vj tri vi¢c 1am va nhan sy trinh Chu tich Vién Han 1am quyét dinh.

8. Nghién ciru, tham muu, cu thé héa céc quy dinh vé& chirc danh, tiéu
chuén can bd, cdng chirc, vién chirc cia Diang va Nha nuéc phi hqp v6i dic thu
cua Vién Han 14m.

9. Chu tri, phoi hop véi céc don vj thudc va tryc thude Vién Han 1am td
chirc thyc hién cdng tic quan 1y, danh gid, quy hoach, do tao, bdi dudng d6i
ngil can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hop ddng huéng quy lwong
cua Vién Han 14m.

4 10. Thim dinh h so, thuc hién quy trinh tuyén dung, str dung, bd nhiém,
b nhiém lai, luan chuyén, diéu dong va thuc hién ché 6, chinh séch d8i véi cén
b9, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong clia Vién Han 1am theo phén cp.

11. Chi tri, phéi hop véi céc co quan hiru quan trong viée td chirc thi
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chir, néng ngach cong chirc cia Vién
Han lam.

12. Nghién ciru khoa hoc vé linh vuc td chirc - cén bd lam co s& tham
muu cho Chi tich Vién Han 14m, Pang ty Vién Han lam; huéng din, kiém tra
nghiép vu cdng tac t6 chirc - cdn bd dbi v6i doi ngil 1am cong tac tb chirc - cn
b tai céc don vi thudc va truc thude Vién Han 14m.



13. Quan ly tai chinh, tai san, chim lo xdy dung d6i ngil cén bg, cong
chire, vién chire va nguodi lao ddng ciia Ban Té chirc — Cén bo vé moi mét; thuc
hién ché d$, chinh sdch, cong tdc bao hidm x3 héi, cong tic thi dua - khen
thudng va ky luat theo phén cAp cta Chi tich Vién Han 1am.

14. Thue hién céng tic bao vé chinh trf ndi b4; 16 chire quan Iy va khaj
théc, sir dung hd so can bg, cbng chire, vien chirc va ngudi lao dong; phéi hop
VGi céc co quan chirc nang thye hién phong va chéng tham nhiing, tiéu cuc, lang
phi theo quy dinh ctia Nha nude va cia Vién Han lam.

I5. Quén 1y vé t8 chirc, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong, tai san, h
50, tai liéu theo quy dinh cia phép luat va phan cép ciia Chi tich Vién Han Iam.

16. Chu tri, phéi hop véi céc don vj giup Chu tich Vién Han 1am theo Quy
ché chu tri, phdi hop té chire va thue hién c4c chire nang, nhiém vy, quyén han
gilta céc don vi gitp viéc Chu tich Vién Hén 1am, bao dam sw chi dao, quan ly
cia Chu tich Vién Han lam kip thoi va ¢6 hiéu qua.

17. Thyc hién nhiing nhiém vy khac do Chy tich Vién Han 1am giao.

Piéu 3. Co ciu td chirc

1. Ban T$ chirc - Cén b ¢ co cu td chirc gbm:

1.1. Phéng T4 chirc bo méy;

1.2. Phong Quén Iy nhén su;

1.3. Phong Téng hop va Ché d6 - Chinh sdch;

1.4. Phong Dao tao, bdj dudng ngudn nhén luc;

1.5. Phong Bao vé néi bo.

2. Cée phong c6 Trudng phong, khong qué 01 Phé Truéng phong va cdc
nhén vién. Truéng phong, Phé Trudng phong do Trudng ban Ban T$ chirc - Cén
bg thira by quyén cita Chu tich Vién Han lam b nhiém theo Quy ché bé nhiém,
bd nhiém lai, luan chuyén, tir chire, théi gift chirc vy, mién nhiém cén bd lanh
dao c4c cép thugc Vien Han lam,

Diéu 4. Lanh dao Ban T4 chic - Cép b

1. Ban T4 chitc — Cén b c6 Truéng ban va khong qua 02 Phé Truéng
ban. Trudng ban va cic Phé Trudng ban do Chu tich Vién Han 18m bd nhiém
theo Quy ché bj nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chire, théi giit chic v,
mién nhiém c4n b lanh dao c4c cép thudc Vién Han Iam,




2. Trudng ban chju trdch nhiém truée Chu tich Vién Han 1am va trudc
phép luét vé toan bd hoat dong cua Ban T6 chirc — Can bd. Cac Phé Trudng ban
chiu tréch nhiém truée Truéng ban va truée phép ludt vé nhitng nhiém vu duge
phén cong.

Piéu 5. Hiédu Iyc va trich nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc k& tir ngdy ky; thay thé Quyét dinh sb
1523/QD-KHXH ngay 10 thang 11 ndm 2009 cua Chu tich Vién Khoa hoc x&
hgi Viét Nam quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc cla
Ban T chirc Cén bd. Bai bé c4c quy dinh truée day trai véi Quyét dinh ndy.

2. Chanh Vin phong, Trudng ban Ban T chirc - Cén bd, Thi truéng don
vi thudc va trire thude Vién Han 14am KHXH Viét Nam chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh néy./%

Noi nhin,

- Nhu Didu 5;

- Linh dao Vién Han l4m;

- Vén phong Pang uy, Cong doan, Poan Thanh nié;
Hoi Cyu chién binh Vién Han l4m;

- Lwu: VT, TCCB.




